
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
Das kleine ABC für den 
Ballin Ganztag an der Schule 
Sachsenweg 
 
 
 
 
 
 
 

 
Ballin Ganztag an der Schule Sachsenweg 
Sachsenweg 74 . 22455 Hamburg 
Telefon 040 32091988 
ganztag-sachsenweg@ballin.hamburg 
 
Ein Angebot der Ballin Stiftung e.V. 
www.ballin.hamburg   



 

Das kleine ABC für den Ballin Ganztag  
1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Das kleine ABC für den Ballin Ganztag  
  2 

Liebe Kinder, liebe Eltern, 

seit dem Schuljahr 2010/2011 bieten wir als erfahrener 
Kooperationspartner die Ganztägige Bildung und 
Betreuung an der Grundschule Sachsenweg an. Diese 
offene Form der Ganztagsschule steht allen Kindern der 
Schule zur Verfügung. Wir bieten Ihnen nach Wunsch 
eine verlässliche Betreuung Ihrer Kinder an, die eine 
bessere Vereinbarkeit von Familie und Beruf ermöglicht.  
 
Schule und Nachmittagsbetreuung arbeiten eng 
miteinander in ihren unterschiedlichen Arbeitsfeldern mit 
verschiedenen pädagogischen Kompetenzen und haben 
eine gemeinsame Verantwortung für die Förderung und 
Entwicklung Ihrer Kinder. Wir ermöglichen den Kindern 
am Nachmittag neben einem umfangreichen 
Kursangebot auch vielfältige Anregungen und 
Gelegenheiten zum Spielen, Forschen und 
Experimentieren und sorgen auch für eine geregelte 
Lernzeit und für Ruhemöglichkeiten.  
 
Kinder haben Rechte und werden ernst genommen. Wir 
legen Wert auf ihre Ideen und Meinungen. Sie sind an der 
Gestaltung ihres Alltags aktiv beteiligt und haben ein 
Mitspracherecht in Entscheidungsprozessen. Kinder 
erleben bei uns alters- und entwicklungsgerechte 
Freizeit- und Bildungsangebote.  
Wir verstehen uns als Partner der Eltern. Gemeinsam mit 
Ihnen übernehmen wir Verantwortung für die Bildung 
und Erziehung der Kinder. Unsere Angebote orientieren 
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sich an den Lebenslagen, Belangen und Wünschen von 
Familien. Bei uns sind alle Kinder willkommen.  
 
Um Ihnen und Ihrem Kind/Ihren Kindern den Einstieg in 
den Schulalltag und in die Nachmittagsbetreuung zu 
erleichtern, haben wir in dieser Broschüre die wichtigsten 
Begriffe und Regeln für Sie zusammengestellt und erklärt. 
Selbstverständlich beantworten die Mitarbeiter:innen der 
GBS jederzeit gern Ihre Fragen - sprechen Sie uns gerne 
an.  
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Vorstellung Ballin Ganztag an der Grundschule 
Sachsenweg 

Informationen zu unserer Schule  

An der zweizügigen Grundschule Sachsenweg lernen ca. 
228 Kinder in 8 Klassen und 2 Vorschulklassen. Davon 
besuchen derzeit 221 Kinder die Nachmittagsbetreuung.  
 
Die Ganztägige Bildung und Betreuung an der 
Grundschule Sachsenweg gibt es seit dem Schuljahr 
2010/ 2011. 
 

Ihre Ansprechpartnerinnen im Büro des Ballin 
Ganztags sind:  

Frau Annekatrin Hahn (Leitung) 
Frau Vanessa Knudsen (stellv. Leitung)  
Tel.: 040 - 32091988  
Handy: 01516-5559147  
E- Mail: ganztag-sachsenweg@ballin.hamburg 
 

Betreuungsangebote am Nachmittag  

Die Kinder werden klassen- bzw. jahrgangsbezogen in 10 
Gruppen von unseren pädagogischen Fachkräften und 
pädagogischen Zweitkräften begleitet und betreut. 
Dadurch können Freundschaften gepflegt und 
gruppeninterne Angebote durch die Pädagogen:innen 

mailto:ganztag-sachsenweg@ballin.hamburg
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altersentsprechend aufbereitet werden. Der Kontakt zu 
älteren und jüngeren Kindern wird durch die Teilnahme 
an unseren gruppenübergreifenden Kurs- und 
Spielangeboten ermöglicht.  

Betreuungszeiten  

Frühbetreuung: 06:00-08:00 Uhr (Kostenpflichtig) 
Kernzeit: 13:00-16:00 Uhr (Kostenfrei, ausgenommen VSK 
+ Mittagessen) Spätbetreuung: 16:00-18:00 Uhr 
(Kostenpflichtig)  

Ferienbetreuungszeiten  

In den Hamburger Schulferien und an schulfreien Tagen 
bieten wir eine kostenpflichtige ganztägige 
Ferienbetreuung (6:00-18:00 Uhr) mit einem 
abwechslungsreichen Ferienprogramm an. 
Ausgenommen davon sind die Schließzeiten. Diese 
betreffen immer drei Wochen der Sommerferien, sowie 
die Tage zwischen Weihnachten und Neujahr. Außerdem 
behalten wir uns vor an zwei Tagen während des 
Schuljahres zu Teamfortbildungen die Betreuung zu 
schließen.  

Unser multiprofessionelles Team  

Die Kinder werden nach Unterrichtsschluss von 
qualifizierten Mitarbeiter:innen (u.a. Erzieher:innen, 
Heilpädagogen:innen, Sozialpädagogischen 
Assistent:innen, Logopäd:innen.) in der Regel in ihren 
Klassen betreut.  
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Pädagogische Qualität  

• Spielen, Lernen und Spaß haben in den alters- und 
entwicklungsgerechten Nachmittagsangeboten  

• Erholungsphasen und Rückzug gestalten  

• Vertrauensvolle Beziehungen erleben durch 
verlässliche Betreuungspersonen und feste 
Ansprechpartner:innnen 

• Selbstbestimmt Zeit verbringen können und 
entspannen in den freien Spielzeiten  

• Forschen, experimentieren und entdecken können im 
„Stiftung Kinder forschen“  

• Mitgestalten und mitbestimmen können, z.B. in 
unserer Kinderkonferenz in Verzahnung mit dem 
Vormittag  

• Freundschaften und soziales Miteinander erleben am 
Nachmittag  

• Verantwortung übernehmen in Gruppen- und 
Tischdiensten  

• Orientierung und Sicherheit erleben durch einen 
strukturierten Tagesablauf 
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Das kleine Ganztags ABC 
 

A 

Abholsituation  

... eine Regel lautet: Abholen zur vollen Stunde....  
Wir alle wünschen uns flexible und möglichst individuelle 
Lösungen, die es uns erlauben, unseren Alltag gut zu 
meistern.  
 
Doch bei allem Verständnis für die persönlichen Belange 
haben wir hier doch die Aufgabe übernommen, eine 
gute, strukturierte Nachmittagsbetreuung anzubieten.  
 
Wir tun das mit verlässlichen Mitarbeiter:innen, die als 
erste Ansprechpartner:innen für die Kinder da sind, mit 
verlässlichen Angebotsstrukturen, auf die sich die Kinder 
einstellen können und mit Raum und Zeit für Spiel und 
Spaß und für freigewählte Angebote.  
 
Sie können entscheiden, ob Sie ihr Kind/ihre Kinder für 3 
bis 5 Tage in der Woche für die Nachmittagsbetreuung 
anmelden.  
 
Von Ihnen erhalten wir dazu Ihre Zeitvorgaben, in der Sie 
ihre Kinder bei uns betreut wissen möchten.  
 
Eine Betreuung an mindestens 3 Tagen bis 15:00 Uhr ist 
verpflichtend für Sie.  
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Eine Ausnahme der Regel des Abholens zur vollen 
Stunde, bietet die Abholzeit 15:30 Uhr. Diese gilt nur für 
den Fall, dass Sie ihr Kind abholen, da unsere Erzieher 
nicht alle 30 Minuten Kinder losschicken können, dies 
würde zu viel Unruhe in den Tagesablauf bringen. Ab 
15.30 Uhr können Sie ihre Kinder flexibel abholen. 
Gleiches gilt für den Spätdienst. 
 
In Einzelfällen und bei besonderen Anlässen (z.B. 
Therapien, Sport im Verein) können Sie Ihr Kind in 
Absprache mit den Mitarbeiter:innen selbstverständlich 
auch einmal früher abholen. Bitte achten Sie selbst 
darauf, dass dies die Ausnahme und nicht die Regel 
wird. 
 
Ebenso wichtig ist es, dass wir von Ihnen, wenn Ihr Kind 
aus der GBS abgeholt wird, eine aktuelle Abholerlaubnis 
(liegt dem Betreuungsvertrag bei) haben, in welcher 
eingetragen ist, wer Ihr Kind am Nachmittag abholen 
darf. Auch wenn dies zunächst nach viel „Bürokratie“ 
klingt, ist dies sowohl zu unserer rechtlichen Absicherung 
als auch zu Ihrer Sicherheit notwendig. Selbstverständlich 
können von den Sorgeberechtigten mehrere 
abholberechtigte Personen angegeben werden. Bitte 
berücksichtigen Sie, dass wir nur den angegebenen 
abholberechtigten Personen Ihr Kind übergeben dürfen, 
sofern wir im Sonderfall keine schriftliche Mitteilung von 
Ihnen erhalten.  
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Anmeldungen und Umbuchungen für die 
Nachmittagsbetreuung 

Die Kollegin im Schulbüro, Frau Bräunling ist für die 
formalen Buchungen zuständig. Das Schulbüro ist Ihre 
Anlaufstelle für Neuanmeldung, Frühbetreuung, 
Spätbetreuung, Ferienbuchung und bei allen Änderungen 
der Leistungen.  
 
Hier erhalten Sie auch die entsprechenden Formulare. In 
den Formularen ist kenntlich, in welchem Fall eine 
Zustimmung des Kooperationspartners eingeholt werden 
muss.  
 
Informationen und Formulare erhalten Sie auch im 
Internet über www.hamburg.de/ganztag und über die 
Schulhomepage der Grundschule Sachsenweg unter 
„Formulare für die Nachmittagsbetreuung“.  
 

Ausflüge  

Spezielle Angebote in den Hamburger Schulferien wie z.B. 
Museumsbesuche, Fahrten auf den Kinderbauernhof 
Kirchdorf etc. bereichern unser Ferienprogramm. 
Kleinere Ausflüge am Nachmittag in die nähere 
Umgebung gehören ebenso dazu. Zusammen mit dem 
Ferienprogramm, das sie ca. zwei Wochen vor dem 
jeweiligen Ferienbeginn per E-Mail zugeschickt 
bekommen, erhalten Sie genauere Informationen zu den 
Ausflügen in den anstehenden Ferien. 
 

http://www.hamburg.de/ganztag
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B 

Beschwerden/Probleme  

Eltern und Kinder können sich jederzeit an die 
Ganztagsleitung oder die pädagogischen Fachkräfte in 
den Gruppen wenden. Nur wenn Probleme und 
Bedürfnisse bekannt sind, kann eine Veränderung 
erfolgen! Oftmals lassen sich „kleinere“ Dinge sofort 
lösen. Für intensivere Gespräche wird ein Termin zum 
vertraulichen Elterngespräch vereinbart.  
 
Fragen oder Beschwerden die das Mittagessen betreffen, 
bitte an silke.schulz@mammascanteen.de von unserem 
Caterer mammas canteen. 
 

Buchungsmodalitäten  

Die formale Buchung erfolgt im Schulbüro!  
 
Von 13 bis 16 Uhr ist die Betreuung Ihres Kindes/ Ihrer 
Kinder der 1. – 4. Klasse am Nachmittag kostenlos.  
 
Für Vorschulkinder entstehen für die 
Nachmittagsbetreuung Kosten in Anlehnung an das Kita-
Gutscheinsystem.  
Darüber hinaus besteht die Möglichkeit, eine 
kostenpflichtige Betreuung in den Randzeiten zwischen 6 

mailto:silke.schulz@mammascanteen.de


 

Das kleine ABC für den Ballin Ganztag  
11 

und 8 Uhr und/oder 16 und 18 Uhr sowie in den 
Hamburger Schulferien zu buchen.  
Ihre individuell entstehenden Betreuungskosten können 
Sie auf dem Gebührenrechner der Stadt Hamburg 
berechnen lassen: 
https://www.hamburg.de/gebuehrenrechner/  
Kostenpflichtig ist ebenfalls das Mittagessen.  
 
Mit der Ballin Stiftung e.V. schließen Sie auf der 
Grundlage Ihrer Buchung einen Betreuungsvertrag.  
 

Betreuungsmodalitäten  

Für alle Leistungen, die das Nachmittagsangebot 
ausmachen, ist der Ballin Ganztag Sachsenweg zuständig.  
 
Sie erhalten von uns 2 Exemplare des 
Betreuungsvertrages - ein Exemplar ist für Ihre 
Unterlagen und eines ist für uns bestimmt. Wir erhalten 
von Ihnen beide Exemplare ausgefüllt und von beiden 
Sorgeberechtigten unterschrieben zurück. Nachdem wir 
diese unterschrieben haben, geht ein Exemplar über die 
Ranzenpost ihres Kindes an Sie zurück. 
 
Zusätzlich füllen Sie bitte folgende Unterlagen aus:  

• Auswahl der Betreuungstage mit Uhrzeit  
• Einwilligung zur Zeckenentfernung 

Bitte füllen Sie diese Unterlagen sorgfältig aus und 
beachten Sie die Ankreuzoptionen der 
Einwilligungserklärung auf Seite 4 von 4 der Anlage 3 

https://www.hamburg.de/gebuehrenrechner/
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des Betreuungsvertrages. Reichen Sie die Unterlagen 
umgehend ausgefüllt beim Büro des Ballin Ganztages 
Sachsenweg ein.  
 
 

C  

Caterer  

Unser Caterer heißt „mammas canteen“. Die 
entsprechenden Unterlagen erhalten Sie im Schulbüro. 
Sie melden Ihr Kind beim Caterer für die entsprechenden 
Betreuungstage zum Mittagessen selber an. Wenn ihr 
Kind den Ganztag besucht, geht es mit den 
Pädagogen:innen vom Nachmittag gemeinsam zum 
Mittagessen. Wenn ihr Kind krank ist und nicht zur Schule 
kommen kann, melden Sie ihr Kind selbstständig vom 
Essen ab. Darüber hinaus finden Sie alle Informationen 
unter: mmascanteen.de/mensamax  
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E  

Elternvertreter 

Zu Beginn eines Schuljahres werden 2 Elternvertreter für 
den Vormittag und Nachmittag gewählt. Die 
regelmäßigen Treffen dienen dem Informationsaustausch 
zwischen Ganztagsleitung, Schulleitung und Eltern. 
Themen und Anliegen aller Seiten werden hier 
vorgetragen, diskutiert und ggf. gemeinsam entschieden. 
Jede Unterstützung der Eltern ist willkommen, wie zum 
Beispiel bei Festen, Feiern, Planungen und Entwicklungen 
neuer Ideen!  
 

Elternmitwirkung  

Die vertrauensvolle Zusammenarbeit mit Ihnen, den 
Eltern, ist uns sehr wichtig. Wir verstehen uns als 
Partner:innen für Sie und Ihre Kinder und übernehmen 
gemeinsam mit Ihnen die Verantwortung für die Bildung 
und Erziehung Ihres Kindes. Eine gute, wertschätzende 
und vertrauensvolle Zusammenarbeit mit Ihnen spielt für 
uns daher eine wichtige Rolle. Im Mittelpunkt unserer 
Zusammenarbeit steht die Einbeziehung von Eltern in die 
prozessorientierte Entwicklung und Gestaltung unserer 
Arbeit. Dazu nutzen wir die Sitzungen des Elternrats und 
Ganztagsausschusses, bestehend aus den gewählten 
Vertreter:innen der Elternschaft, der Leitung der 
Grundschule und der Leitung der Nachmittagsbetreuung.  
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Elternabend und Informationsmöglichkeiten für 
Eltern  

An unserem Ganztagsstandort findet zu Beginn eines 
Schuljahres ein Elternabend in den jeweiligen 
Klassen/Gruppen statt. Dieser wird mit einem 
Informationsschreiben rechtzeitig bekannt gegeben. 
Zusätzlich gibt es für alle neuen Eltern einen 
Informationselternabend im August/September eines 
Schuljahres. Darüber hinaus werden die Eltern durch 
Aushänge, durch Elternbriefe und Newsletter über 
aktuelle Themen informiert. Unsere Schreiben versenden 
wir gern per E-Mail. Das spart Papier!  

 
 

F  

Ferien und Ferienanmeldung  

Mit Ausnahme von den Schließungszeiten (drei Wochen 
in den Sommerferien und zwischen Weihnachten und 
Neujahr) bieten wir in allen Ferien von 06.00 – 18.00 Uhr 
eine Ferienbetreuung an. Unsere Ferienbetreuung steht 
dabei allen dafür angemeldeten Kindern zur Verfügung.  
 
Wir bieten den Kindern in den Ferien ein 
abwechslungsreiches Programm an. Ob Ausflüge in die 
Stadt und in die Natur oder vielfältige Bastel- und 
Spielangebote in der Schule und auf dem Schulgelände – 
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wir bieten den Kindern abwechslungsreiche und 
entspannte Ferien. Unsere Angebote werden von den 
Pädagogen:innen altersgerecht und flexibel geplant. Dies 
schafft Gestaltungsspielräume, um auf die tatsächlichen 
Bedürfnisse der Kinder, wie etwa die Möglichkeit zum 
Rückzug, jederzeit eingehen zu können. Für jede 
Ferienwoche sammeln wir 10€ pro Kind für Ausflüge, HVV 
Kosten, spezielles Bastelmaterial und besonderes 
pädagogisches Material ein. Kommen Sie gerne bei 
Rückfragen hierzu auf uns zu! Das Ferienprogramm wird 
Ihnen spätestens 2 Wochen vor Ferienbeginn per Mail 
zugeschickt.  
 
Ihnen steht die Buchung mehrerer Ferienwochen und 
einer Sockelwoche über den GT 1a Antrag zur Verfügung. 
Eine Sockelwoche besteht aus 6 einzelnen Tagen, die Sie 
nehmen können, wenn Sie keine gesamte Woche am 
Stück buchen. Die Sockeltage müssen Sie in der 
Ferienabfrage für jeden Tag mit einem „S“ kennzeichnen, 
andernfalls buchen wir auch für einen einzelnen Tag eine 
gesamte Woche. 
 
Eine Ferienwoche kann nur am Stück genommen werden 
und nicht gesplittet werden. Ausnahme bilden hier die 
ersten zwei, sowie die letzten drei Tage der 
Sommerferien. Diese können als eine Ferienwoche 
zusammengezählt werden, selbst wenn sonst keine 
Ferien in den Sommerferien gebucht wurden. 
 
Sollten sie zu viel Ferienwochen gebucht haben, können 
Sie über den GT 3a Antrag bis zum 31.03. eines jeden 
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Jahres, die nicht benötigten Wochen zurück buchen. 
Nach dieser Frist ist eine kostenlose Stornierung nicht 
mehr möglich. Vor dem 31.03. eines Jahres können Sie 
vier Wochen vor Ferienbetreuungsbeginn ihr Kind von 
den Ferien abmelden, danach müssen Sie die Kosten 
hierfür tragen, da wir das Personal planen müssen. 
Sollten sie zu wenig gebucht haben, können sie bis zum 
letzten Schultag vor den Sommerferien noch Ferien 
nachbuchen. 
 
Die erste Abfrage zur Ferienbetreuung startet im 
August/September für die Ferien bis einschl. 31.1. des 
Jahres. Die zweite Abfrage startet im Februar für die 
restlichen Ferien des Schuljahres bis zum Ende der 
Sommerferien. In diesen Abfragen verteilen Sie ihre 
gebuchten Ferienwochen und Sockeltage auf die 
Ferientage. Bitte machen Sie sich auch eine Kopie ihrer 
angemeldeten Ferientage für ihre eigenen Unterlagen. 
 
Bitte teilen Sie uns mit, wenn ihr Kind an einem Tag nicht 
zur Ferienbetreuung kommen kann, damit wir uns nicht 
sorgen müssen, dass ihm auf dem Schulweg etwas 
zugestoßen ist. 
 

Früh- und Spätbetreuung  

Die Frühbetreuung (VSK-4. Klasse) findet im Musikraum 
neben der Mensa statt. Unsere Spätbetreuung findet 
täglich in der Zeit von 16:00 Uhr bis 18:00, freitags bis 
17:00 Uhr in der Vorschule statt. Die Kinder werden 
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sowohl im Früh- wie auch im Spätdienst abwechselnd von 
unseren pädagogischen Fachkräften betreut. In 
entspannter und angenehmer Atmosphäre erhalten die 
Kinder die Möglichkeit, den Tag starten und ausklingen zu 
lassen.  
 
In der Frühbetreuung haben Sie die Möglichkeit, Ihr Kind 
flexibel und mit Gleitzeit zu bringen. Sollten Sie den 
Frühdienst ab 06:00 Uhr gebucht haben und bereits am 
Vortag absehen können, dass Sie ihn erst ab 07:00 Uhr 
benötigen, bitten wir Sie uns vorab darüber zu 
informieren. In der Spätbetreuung können Sie Ihr Kind 
flexibel abholen und müssen nicht zur vollen Stunde 
kommen.  

 

G  

Ganztags-Büro  

Unser Büro befindet sich im 1. Stock neben dem Büro der 
Schulleitung im Verwaltungsbereich rechts vor dem 
Lehrerzimmer. In der Regel sind wir täglich von 09.00 Uhr 
bis 14:00 dort erreichbar. Sie können uns gerne 
außerhalb der Öffnungszeiten Nachrichten per E-Mail, 
über den Anrufbeantworter oder über den Briefkasten 
unten außen am Gebäude neben der Eingangstür 
zukommen lassen. 
 
Ansprechpartnerinnen im Ganztags-Büro:  
Annekatrin Hahn, Vanessa Knudsen  
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Tel.: 040 – 32091988 
Handy: 01516-5559147  
 
E-Mail: ganztag-sachsenweg@ballin.hamburg 
hahn@ballin.hamburg  
(vor allem für vertrauliche E-Mails)  
 

Gruppenstruktur  

Wir haben zurzeit 10 Nachmittagsgruppen. Die Kinder 
aus den jeweiligen Klassen am Vormittag verbleiben auch 
am Nachmittag in der Regel in ihren vertrauten Räumen. 
Um 13.00 Uhr werden die Kinder dort von ihrer 
Gruppenleitung in Empfang genommen. Später kommen 
noch die pädagogischen Zweitkräfte hinzu, um beim 
Mittagessen und der Lernzeit zu unterstützten. 
Nachmittags legen wir die Klassen jahrgangsorientiert 
zusammen. So können auch weiterhin die 
Freundschaften gepflegt werden, die oft im 
Klassenverband entstehen und neue Verbindungen 
geknüpft werden. Wir bieten den Kindern feste 
Bezugspersonen und Tagesstrukturen. Der Kontakt zu 
älteren und jüngeren Kindern wird durch die Teilnahme 
an unserem facettenreichen Kursangebot ermöglicht.  
 

 

mailto:ganztag-sachsenweg@ballin.hamburg
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H  

Hausaufgaben  

Die Begleitung und Unterstützung der Kinder bei den 
Schularbeiten stellt zwischen 13 und 15 Uhr ein 
verlässliches Angebot am Nachmittag dar.  
In dieser Lernzeit haben die Kinder die Möglichkeit, ihre 
Aufgaben zu erledigen. Dabei übernehmen die 
pädagogischen Mitarbeiter:innen die Unterstützung und 
Begleitung und sorgen für eine ruhige Lernatmosphäre. 
Jedes Kind soll hier die Möglichkeit haben, durch 
selbstständiges Arbeiten eine eigene Arbeitshaltung zu 
entwickeln und Verantwortung zu übernehmen.  
 
Die Schüler:innen werden dabei von pädagogischen 
Fachkräften und Schularbeitshilfen betreut, die sich die 
bearbeiteten Aufgaben der Kinder anschauen und 
gegebenenfalls Hinweise geben. Fehler in den Aufgaben 
werden jedoch nicht in jedem Fall korrigiert, damit Eltern 
und Lehrer erkennen können, auf welchem Gebiet das 
Kind aktuell noch Schwierigkeiten hat.  
 
Kinder, die um 14:00 Uhr nach Hause gehen oder bereits 
um 14:00 Uhr ein Kursangebot wahrnehmen, nehmen 
nicht an der Lernzeit teil. 
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K  

Kinderinterview 

Die Entwicklungsdokumentation in der 
Ganztagsbetreuung der Ballin Stiftung ist ein, mit den 
Pädagogischen Fachkräften der Ganztags Standorte 
entwickeltes Verfahren (in Anlehnung an die Bremer 
individuelle Lern- und Entwicklungsdokumentation), 
welches uns einen differenzierten Blick auf die 
Entwicklung des Kindes ermöglicht. Die Instrumente der 
Entwicklungsdokumentation zielen darauf ab, die Fragen, 
Themen und Interessen des Kindes in den Mittelpunkt 
der Dokumentationsverpflichtung zu stellen. Dazu nutzen 
wir das Kinderinterview. Unter dem Gesichtspunkt von 
Partizipation und Selbstwirksamkeit werden 
Gestaltungsprozesse, Wünsche und Bedürfnisse des 
Kindes sichtbar und können gemeinsam mit dem Kind 
zielführend aufgenommen werden. In gemeinsam 
(pädagogische Fachkraft und Kind) getroffenen 
Vereinbarungen können Änderungen, Wünsche und 
Bedürfnisse initiiert und umgesetzt werden. Das 
Instrument der Entwicklungsdokumentation wird in der 
gesamten Ballin Stiftung e.V. derzeit überarbeitet. Sobald 
das neue Verfahren implementiert wurde, stellen wir 
Ihnen dieses sehr gerne vor. 
 
 



 

Das kleine ABC für den Ballin Ganztag  
21 

Kooperationspartner  

Wir kooperieren mit:  
• Haus der Jugend Niendorf 
• NTSV 
• Stiftung Kinder forschen 
• vielfältige Kooperationen mit externen 

Kursanbietern 
 

Krankheit und Abmeldung  

Bei Krankheit melden Sie Ihr Kind am Vormittag noch vor 
Unterrichtsbeginn im Schulbüro ab. Wir erhalten dann 
über das Schulbüro die Abwesenheitsmeldung. Für die 
Abmeldung bei dem Caterer sind Sie selbst 
verantwortlich. Dies wird nicht vom Schulbüro aus 
gesteuert.  
 
Tagesbedingte einmalige Änderungen wie z.B. die 
Abholzeit oder Abholperson des Kindes teilen Sie bitte 
am selben Tag bis 11:30 Uhr über das Gruppenhandy per 
SMS mit.  
 
Grundsätzliche Änderungen der Abholmodalitäten teilen 
Sie bitte per E-Mail an das Ganztagsbüro mit. 

Kursangebot  

Neben dem Mittagessen, der verlässlichen 
Hausaufgaben- und Lernzeit bieten wir zudem 
gemeinsam mit dem Vormittag ein facettenreiches 
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Kursangebot, das den Neigungen und Interessen der 
Kinder entspricht.  
 
Die Angebote werden sowohl von externen 
Kooperationspartnern, Lehrpersonen der Schule als auch 
von unseren pädagogischen Mitarbeiter:innen geleitet. 
Kursprogramm und Kurswahl werden von der 
Schulleitung gesteuert. 
 
 

M  

Mittagessen  

Ein fester Bestandteil in der offenen Ganztagsschule ist 
die Teilnahme am gemeinsamen Mittagessen. Kinder 
brauchen eine ausgewogene Ernährung und täglich ein 
warmes Mittagessen. Deshalb sollen alle Kinder des 
Ganztages an der Mittagsverpflegung teilnehmen. Die 
Kinder gehen im Schichtsystem zusammen mit ihren 
Betreuer:innen in die Mensa zum Essen.  
 
Das Mittagessen wird von dem Caterer Mammas Canteen 
geliefert.  
 
Die Anmeldung erfolgt über Sie als Eltern auf der 
Grundlage eines gesonderten Vertrages, den Sie mit dem 
Caterer schließen. Auf der Homepage der Grundschule 
finden Sie auf der Startseite rechts im Menü die 
entsprechenden Informationen und Anmeldeverfahren 
zum Mittagessen.  
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Gemeinsam mit ihrem Kind können Sie bei Mammas 
Canteen im Vorwege die Speisepläne einsehen und 
daraus Speisen buchen, die ihr Kind gerne mag. 
 
Die Kosten für das Mittagessen entnehmen Sie bitte 
ebenfalls der Homepage der Grundschule Sachsenweg. 
 

 

N  

Nachmittagsangebote  

Unser Bildungs- und Betreuungsangebot am Nachmittag 
setzt sich aus kreativen, künstlerischen, sportlichen und 
musikalischen Angeboten zusammen, die von den 
Kindern neigungsorientiert wahrgenommen werden.  
 
Darüber hinaus ergeben sich auch Gelegenheiten für frei 
gewählte, ungeplante Beschäftigungen während dieser 
Angebotszeiten. Unsere vielfältigen Freizeitangebote, 
Förder- und Neigungskurse sind fest in den Nachmittag 
integriert. Daneben bieten wir übergreifende Spiel-und 
Beschäftigungsangebote, die zur freien Auswahl stehen. 
Hier entscheiden sich die Kinder täglich neu. Eine gute 
vorbereitete Umgebung ermöglicht den Kindern die 
Auswahl dabei. Auch von unseren Pädagogen:innen 
gestaltete Kurse finden im Rahmen der 
Nachmittagsbetreuung statt.  
Bei der Auswahl und Zusammenstellung der Kurse 
orientieren wir uns gemeinsam mit der Schule am 
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Vormittag stets an den Interessen und Wünschen der 
Kinder. Darüber hinaus integrieren wir bei Bedarf 
individuelle Förderangebote durch Lehrkräfte in den 
Nachmittag. 
 
 

S 

Snack 

Kindern, die unser Angebot nach 15 Uhr nutzen, bieten 
wir eine kleine Snackpause an, damit der Hunger an 
einem langen Tag nicht zu groß wird. Als Snacks bieten 
wir u.a. Nüsse, Reiswaffeln, Zwieback, Knäckebrot, 
Salzstangen und frisches Obst an.  
 

Stiftung Kinder forschen 

Die naturwissenschaftliche Bildung von Kindern liegt uns 
sehr am Herzen.  
 
Die gemeinnützige Stiftung „Stiftung Kinder forschen“, 
ehemals „Haus der kleinen Forscher“ engagiert sich 
bundesweit für die Bildung von Kindern im Kita- und 
Grundschulalter in den Bereichen Naturwissenschaften, 
Mathematik und Technik. Die Ballin Stiftung e.V. beteiligt 
sich seit einigen Jahren in enger Kooperation erfolgreich 
an dieser Initiative. Als lokaler Netzwerkpartner 
unterstützt sie die Arbeit der „Stiftung Kinder forschen“ 
in Hamburg und hat für alle Kinder in ihren Einrichtungen 
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eine Förderung in den sogenannten MINT-Bereichen in 
die Bildungsarbeit fest integriert. In diesem Sinne haben 
wir das Konzept der „Stiftung Kinder forschen“ auch an 
unserem Standort umgesetzt und einen Forscherkurs am 
Nachmittag fest implementiert. Hier haben die Kinder die 
Möglichkeit naturwissenschaftliche Alltagsphänomene 
aus ihrer Lebenswelt zu erforschen und zu entdecken. 
Begleitet werden sie dabei von unseren pädagogischen 
Fachkräften, die sich regelmäßig durch Fortbildungen der 
„Stiftung Kinder forschen“ weiterbilden, um die Kinder 
auf ihren Entdeckungsreisen kompetent zu begleiten.  
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Weitere Informationen zur Ballin Stiftung e.V. und zum 
Ballin Ganztag an der Grundschule Sachsenweg finden 
Sie unter www.ballin.hamburg und auf unserem Flyer.  

 

 
 
 
 

Wir freuen uns auf Sie! 

 

 

 

 

 

 
Ballin Stiftung e.V. 
Ballin Ganztag Sachsenweg an der Grundschule 
Sachsenweg 
Sachsenweg 74 22455 Hamburg 
Telefon: 040/32091988 
 
ganztag-sachsenweg@ballin.hamburg 
 

mailto:ganztag-sachsenweg@ballin.hamburg


 

Das kleine ABC für den Ballin Ganztag  
27 

 


